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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/FELU/0082/24

z dnia 10.12.2025 r.

Podmiot FUNDACJA AKTYWIZACJI SPOLECZNEJ BESTWAY

realizujacy w partnerstwie z Pawet Rozmarynowski ARTCOM

projekt pn.: ,.SKUTECZNA AKTYWIZACJA 2°
nr: FELU.08.01-1P.02-0082/24

wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
Dziatania 8.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa
Priorytetu VIII Zwiekszanie spojnosci spotecznej

zaprasza do ztozenia oferty

na przeprowadzenie

Indywidualnego posrednictwa pracy
dla 96 Uczestnikdw/czek Projektu
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|. DANE ZAMAWIAJACEGO
FUNDACJA AKTYWIZACJI SPOLECZNEJ BESTWAY
ul. Polna 6
64-600 Oborniki

NIP: 6060094290
REGON: 361201724

Reprezentowang przez Lene Andrzejewska — Prezes Zarzadu

Il. OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU
Lena Andrzejewska
e-mail: fundacjabw@gmail.com
tel. 508 603 615

lll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Do niniejszego
Zapytania ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy. Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci okreslonej w ,\Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027” (dalej zwanych takze ,Wytycznymi” lub ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw”).

2. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamowienie na przeprowadzenie Indywidualnego po$rednictwa pracy
dla 96 Uczestnikéw/czek Projektu w ramach projektu ,SKUTECZNA AKTYWIZACJA 2” realizowanego przez
Zamawiajacego.

3. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajacy przedituzy termin skitadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie Indywidualnego posrednictwa pracy dla 96
Uczestnikéw/czek Projektu (dalej: UP).

Kody CPV:
Kod CPV - 85312320-8 - Ustugi doradztwa
Kod CPV - 79611000-0 - Ustugi poszukiwania pracy

Zamowienie udzielane jest w ramach projektu pn. ,SKUTECZNA AKTYWIZACJA 2” nr: FELU.08.01-IP.02-
0082/24, wspotfinansowanego ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 Dziatania 8.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa Priorytetu
VIl Zwigkszanie spdjnosci spotecznej.

Celem gtéwnym proj. jest zwiekszenie w okresie od 01.05.2025 do 30.06.2026 aktywnosci spoteczno-
zawodowej i zdolno$ci do podjecia zatrudnienia u 96 [58K,38M] osdb dorostych (powyzej 18. roku zycia)
niepracujacych, z niepetnosprawnosciami [ON], zamieszkujacych w rozumieniu KC na obszarach wiejskich
(DEGURBA 3) woj. lubelskiego [WL] poprzez objecie ich kompleksowym wsparciem aktywizacyjnym.
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2. Zakres tematyczny przedmiotu zamoéwienia

Indywidualne posrednictwo pracy ma wptyna¢ na poprawe pozycji na rynku pracy i zwigkszy¢é szanse na
znalezienie przez Uczestnika/czke Projektu stabilnego zatrudnienia. Podczas spotkar posrednik pracy
wyposazy UP w umiejetnos¢ sprawnego poruszania sie po rynku pracy i samodzielnego poszukiwania
zatrudnienia zgodnego z nabytymi kwalifikacjami lub kompetencjami, przygotuje do udziatu w rekrutacji
(oméwi potencjalne pytania rekruteréw i zweryfikuje dokumenty aplikacyjne UP).

Posrednik przedstawi aktualng sytuacje na rynku pracy w odpowiedniej branzy dla kazdego UP oraz wyszuka
i przedstawi im oferty pracy zgodne z ich oczekiwaniami, kwalifikacjami i predyspozycjami, a takze
mozliwosciami rynku pracy (min.3 oferty/UP). Poprzez indywidualizacje wsparcia specjalista dostosuje
Sciezke wsparcia do problemoéw/barier, z ktdrymi mierzg sie UP (np. wykluczenie spot. z powodu
niepetnosprawnosci).

3. Liczba Uczestnikdw/czek Projektu, wymiar godzinowy

Liczba UP - facznie 96 osdb
Zajecia indywidualne, stacjonarne, w salach zapewnionych przez Zamawiajacego
taczny wymiar ustugi — 384 godzin zegarowych (1 godzina = 60 minut). Do czasu zaje¢ nie wlicza si¢ przerw.

Tryb realizacji zaje¢ indywidualnych — godzin zegarowych dla 1 UP w systemie 2 indywidualnych spotkan po
2 godziny.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udziatu w zajeciach 0séb niewskazanych przez Zamawiajacego
i niebedacych UP.
Warunkiem ukonczenia wsparcia przez danego UP jest frekwencja wynoszaca 100% czasu zajeé.

Ostateczna liczba Uczestnikdw/czek Projektu, a tym samym liczba godzin do przeprowadzenia moga ulec
zmianie w zalezno$ci od wyniku przeprowadzonego procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji UP z dalszego
udziatu w projekcie. W konsekwencji zmniejszeniu/ zwigkszeniu ulec moze wynagrodzenie Wykonawcy
proporcjonalnie do ostatecznej liczby przeprowadzonych godzin w stosunku do liczby godzin zaplanowanych
do przeprowadzenia w ramach zamdwienia. Maksymalnie zmniejszenie/ zwiekszenie moze ulec zmianie
do 50% wartosci Umowy. Ostateczna liczba Uczestnikow/czek Projektu i faczna liczba godzin
do przeprowadzenia zostanie przedstawiona Wykonawcy w drodze kontakiéw roboczych w zaleznoci
od postepow procesu rekrutacyjnego oraz rezygnaciji Uczestnikow/czek Projektu z udziatu w projekcie.

4. Termin realizacji zaméwienia: od dnia udzielenia zaméwienia do 30 czerwca 2026 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$C przesuniecia terminu realizacji zamowienia, w szczegdlnoSci
w wyniku rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, zgtoszonych przez UP uzasadnionych potrzeb
w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajac
z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidziet.

5. Miejsce realizacji zaméwienia: obszar wojewddztwa lubelskiego w miejscowosciach potozonych w poblizu
miejsca zamieszkania Uczestnikow/czek Projektu.
Miejsce realizacji zostanie wskazane przez Zamawiajgceqo i bedzie zalezne od kwestii logistyczno-
organizacyjnych i bedzie mozliwe do okre$lenia po zakofczeniu rekrutacji Uczestnikdw/czek do Projektu.

Szczegotowe terminy oraz harmonogramy ustug, a takze miejsca realizacji zostang przedstawione
Wykonawcy w drodze kontaktéw roboczych w zaleznosci od postepéw procesu rekrutacyjnego oraz
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rezygnacji Uczestnikéw/czek Projektu z udziatu w projekcie. W przypadku niezrealizowania ustug
w uzgodnionym terminie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy (np. nieusprawiedliwionego odwotania
przez Wykonawce ustug zaplanowanych na dany dzien), Wykonawca bedzie zobowigzany do ich
zrealizowania w innym terminie wskazanym przez Zamawiajacego w drodze kontaktéw roboczych — powyzszy
obowigzek bedzie niezalezny od ewentualnych innych konsekwencji wykonywania zaméwienia niezgodnie
|z umowg (np. odpowiedzialnosci odszkodowawczej, obowigzku zaptaty kar umownych, uprawnienia
Zamawiajacego do odstapienia od umowy).

. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027".

. Zakres ustugi = zobowigzania Wykonawcy:

a) przeprowadzenie ustug w ramach przedmiotu zaméwienia z zachowaniem nalezytej staranno$ci oraz
dazenia do tego, aby wskaznik ukoriczenia udziatu we wsparciu przez UP osiggnat poziom 100%,
z uwzglednieniem racjonalnych wytycznych, zalecen i sugestii Zamawiajacego;

b) przekazywanie niezwtocznie informaciji, w formie telefonicznej lub e-mail, 0 kazdym Uczestniku/czce, ktdry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegto$ci,

c) umozliwienie Zamawiajagcemu biezacego weryfikowania nalezytego wykonywania zamowienia,
w szczegolnosci umozliwienie dokonywania wizytacji oraz udzielanie Zamawiajacemu niezbednych
informacii;

d) informowanie Zamawiajacego o wszystkich znanych okoliczno$ciach mogacych wptynaé na realizacje
zadan, do ktorych jest zobowigzany oraz o zauwazonych nieprawidtowo$ciach;

e) w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, opracowania i przygotowania
ewentualnych dodatkowych materiatow (np. testdéw, kwestionariuszy, itp.). Przygotowane materiaty dla UP
muszg spetnia¢ kryterium dostepno$ci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad
réwno$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do indywidualnych
potrzeb UP;

f) niezwtocznego udostepniania do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej oraz innych podmiotéw
uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem;

g) przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem ustug
(m.in. list obecnosci, kart ustug, podsumowanie, testow/ankiet — jesli nastapi taka potrzeba, itp.) do 10-go
dnia kazdego nastepnego miesigca po zakoriczonych zajeciach, a zeskanowanych dokumentéw na kazde
wezwanie Zamawiajaceqo;

h) informowanie UP o wspdffinansowaniu ustugi ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus;

i) przeniesienie petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu;

j) realizacja przedmiotu zamowienia w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w drodze
kontaktéw roboczych w zaleznoSci od postepéw rekrutacyjnych, diagnostycznych, preferencii
Uczestnikéw/czek Projektu oraz ich rezygnacji z udziatu w projekcie;

k) zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia spetniaty warunki, o ktérych
mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osoby/osob
wyznaczonych do realizacji zamdwienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz
wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajacy
powezmie watpliwo$ci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku
wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb
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spetniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osob stosuije sie tryb weryfikacji, 0 ktérym mowa
powyzej;

[) wykonywanie ustugi zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwno$ciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027, czyli przestrzeganie zasady rownosci szans Kobiet i Mezczyzn oraz
niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osdb niepetnosprawnych, stosowania jezyka wrazliwego na pte¢,
wykluczenie stereotypowego podejScia do realizacji przedmiotu zamowienia w stosunku do Kobiet
i Mezczyzn oraz 0s6b z niepeinosprawnoscig;

m) wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezpo$rednig realizacjg przedmiotowej
ustugi, w tym: rozprowadzania wéréd UP materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego, zbierania od
UP dokumentow wskazanych przez Zamawiajacego;

n) sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu ustugi protokotu odbioru
wskazujacego prawidtowe jej wykonanie.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Z POSTEPOWANIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaC sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1.

Wykonawca posiada lub dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, ktdry spetnia nastepujace

wymagania:

- posiadajg wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub certyfikaty/ zaSwiadczenia umozliwiajace przeprowadzenie
wsparcia,

- posiadajg do$wiadczenie zawodowe umoZliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimaine
do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata. Przez pojecie ,2-letniego
dos$wiadczenia zawodowego” Zamawiajacy rozumie min. 24 miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu
obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktérego obowigzki te byty
wykonywane). Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie¢ wykonywanie w danym miesigcu
jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych. Przez doSwiadczenie w obszarze merytorycznym objetym
niniejszym zamowieniem Zamawiajacy rozumie wykonywanie ustug wprost objetych niniejszym zamowieniem
lub ustug tozsamych.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada:

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztaicenie, kwalifikacje i uprawnienia
(np. dyplomy/ certyfikaty/ zaSwiadczenia),

- dokumenty osob merytorycznie realizujgcych zamowienie: referencje/ za$wiadczenia/ umowy/inne
rownowazne, z ktorych w sposob jednoznaczny wynika prawidtowe wykonanie ustug wskazanych
w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego,

- wypetniong tabele stanowiaca zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Przedtozone dokumenty muszg w sposdb nie budzacy watpliwosci potwierdzi¢ spetienie wymagan.

Zamawiajacy informuje, Ze w trakcie realizacji zamdwienia bedzie mozliwe wykonanie ustugi przez inne osoby
niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastepujaca bedzie posiadata co najmniej takie same
kwalifikacje i doSwiadczenie, jak osoba zastepowana. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania
dokumentéw osdb zastepujacych, w tym kopii dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie/ kwalifikacje
i doSwiadczenie oraz uzyskania akceptacji Zamawiajacego przed rozpoczeciem wykonania ustugi przez
te osoby.
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2. Wykonawca posiada aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ)

Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada dokument potwierdzajacy wpis do KRAZ - certyfikat o dokonaniu wpisu
podmiotu do rejestru Agencji Zatrudnienia lub wydruk z KRAZ.

Niniejszy warunek dotyczy wytacznie podmiotdéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza. Osoby fizyczne nie
prowadzace dziatalno$ci gospodarczej w zakresie doradztwa nie sg zobowigzane do potwierdzenia spetnienia
przedmiotowego warunku udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcdw podlegajacych wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu:
= Wykonawcow, w przypadku ktérych wystepuje okoliczno$ci wskazujgce na ich osobowe lub kapitatowe
powigzania z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujagcymi  w imieniu  Zamawiajacego czynno$ci zwigzane <z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

o uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

o pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

e pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zambwienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystapienia konfliktu
interesow. Przez konflikt interesow rozumie si¢ naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci
poprzez w szczegdlnodci wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, majacych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkdw stuzbowych, lub
na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie
polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie
lub posrednie interesy osobiste.

Weryfikacja spetnienia warunku:
Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

= Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg — Wykonawcy, w odniesieniu do ktérych otwarto
likwidacje lub ktorych ogtoszono upadtos¢, z wyjatkiem Wykonawcéw, ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci
zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile ukfad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

= Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza — Wykonawcy, ktdrzy zalegaja z uiszczeniem podatkdw,
optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskali oni
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przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

Weryfikacja spetnienia warunkow:

Wykonawca wraz z ofertg skitada:

aktualny odpis lub wydruk z wiaciwego rejestru sadowego albo aktualne za$wiadczenie lub
wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione/wygenerowane nie
wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (jesli dotyczy);

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo roéwnowazne
zaswiadczenie wtasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu)
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wcze$niej niz
3 miesiace przed uptywem terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wiadciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdino$ci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu (jesli dotyczy);

aktualne zaswiadczenie wiasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazne zaswiadczenie
witasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym
organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu (jesli dotyczy).

= Wykonawce, bedgcego osoba fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego;

handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie;

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego;

o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa;

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa wart. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745);

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo
skarbowe;


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/skutki-powierzania-wykonywania-pracy-cudzoziemcom-przebywajacym-17896506/art-9
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/skutki-powierzania-wykonywania-pracy-cudzoziemcom-przebywajacym-17896506/art-9
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e 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie]

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu weryfikacji spetnienia warunku. Wykonawca podpisujac oferte
jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcy, ktorzy nie sg wykluczeni z udziatu w postepowaniu na podstawie Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

o Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

o Wykonawce, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285,
1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

o Wykonawce, ktdrego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. 2 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takq jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja spetnienia warunku:
Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

Wykonawce w przypadku, ktérego Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurenciji, w szczegolnosci
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie

oraz

jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji wynikajacego
Z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku:



https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/ochrona-konkurencji-i-konsumentow-17337528
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Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu weryfikacji spetnienia warunku. Wykonawca podpisujac oferte
jednoczesnie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

4. Wykonawca wniesie wadium zgodnie z pkt. VI Zapytania ofertowego.

Weryfikacja spetnienia warunku:
Wykonawca wraz z ofertg sktada potwierdzenie przelewu.

WADIUM

1. W celu zabezpieczenia przystapienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zaméwienia Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcdw wniesienia wadium (wniesionego w pienigdzu) w wysokosci 1 497,60 PLN (stownie:
jeden tysigc czterysta dziewiecdziesiat siedem ztotych 60/100 brutto).

2. Wadium nalezy wnie$¢ najpdzniej w dniu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium Zamawiajgcy bedzie
uwazat za skuteczne w dniu wykonania przelewu przez Zamawiajacego. Wymaga sie dotgczenia do oferty
potwierdzenia wniesienia wadium.

3. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy 21 1090 1391 0000 0001 4235 9959 Santander Bank
Polska S.A. z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium — Indywidualne po$rednictwo pracy - projekt ,SKUTECZNA
AKTYWIZACJA 2.

4. W przypadku wytonienia Wykonawcy wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje stanowigcg zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy.

5. Zamawiajacy rozlicza kaucje w ostatniej ptatnosci na rzecz Wykonawcy po uznaniu przez Zamawiajacego
zamdwienia okreslonego w Zapytaniu ofertowym za nalezycie wykonane.

6. Zamawiajacy zatrzymuje kaucje, jezeli:

1) nie uzna umowy za nalezycie wykonang;

2) Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, odméwit lub zwleka z zawarciem umowy w sprawie
zamowienia na warunkach okre$lonych w Zapytaniu ofertowym:;

3) Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakoriczeniem z pominieciem sytuacji dopuszczonych
W umowie.

7. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane do
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

VIl. KLAUZULA INFORMACYJNA

Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia o$wiadczenia odnosnie spetiania wymagan rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze sprostowaniem) dalej: RODO:
1. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO,
w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego.
2. W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia Wykonawca bedacy:

a) Osoba fizyczng skierowang do realizacji zaméwienia,
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b) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedacym osobg fizyczna,
c) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedacym osobg fizyczng, prowadzacq jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,
d) Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osobg fizyczna,
e) Czlonkiem organu zarzadzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy osobg fizyczng
lub Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane bezposrednio pozyskat (dotyczy
to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamoéwienia) zobowigzani s do ztozenia klauzuli
informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego.
UWAGA: (Klauzule informacyjng wg wzoru z Zatacznika nr 7 do Zapytania ofertowego podpisuje zaréwno
Wykonawca, jak i kazda osoba, ktéra zostata wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamédwienia, a jej dane
osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia).

Vill. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. zostata zlozona po terminie sktadania ofert;
b. zostata ztozona nie za po$rednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz dopuszczalna;
c. zostata ztozona przez Wykonawce:
+ podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
* niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu, przez co nalezy rozumie¢ zaréwno faktyczne
niespetnianie warunkow udziatu w postepowaniu jak réwniez niewykazanie spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu poprzez nieztozenie wraz z ofertg wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu;
d. nie zostata ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego (na Zataczniku nr 1
do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie zostat w petni uzupetniony,
e. jest niekompletna, tj. w szczegolnoéci nie zawiera:
* w petni podpisanego i w petni uzupetnionego Zatacznika nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;
* w petni podpisanego i w petni uzupetnionego o$wiadczenia stanowiacego Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego;
* w petni podpisanego i w petni uzupetnionego o$wiadczenia stanowiacego Zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania ofertowego;
* w petni podpisanego i w petni uzupetnionego o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 5 do niniejszego
Zapytania ofertowego;
* w petni podpisanego i w petni uzupetnionego o$wiadczenia stanowigcych Zatacznik nr 6 do niniejszego
Zapytania ofertowego;
* w petni podpisanej i w petni uzupetnionej klauzuli informacyjnej przez kazda osobe, ktora zostata wskazana
w ofercie do wykonania przedmiotu zaméwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia stanowigcego Zatgcznik nr 7 do niniejszego Zapytania
ofertowego;
* w petni podpisanego i w petni uzupetionego oswiadczenie Wykonawcy stanowigcego Zatgcznik nr 8 do
niniejszego Zapytania ofertowego;
+ aktualnego odpis lub wydruku z wiasciwego rejestru sagdowego albo aktualnego zadwiadczenia lub wydruku
0 wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert (jesli dotyczy);
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* petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentoéw wykazujacych uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy
(jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacii nie wynika
z CEIDG lub rejestru przedsiebiorcow KRS) (jesli dotyczy);

+ dokumentu potwierdzajacego wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ) (jesli dotyczy);

+ aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowaznego zaswiadczenia
witasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym
organem podatkowym w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
platno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu (jesli dotyczy);

« aktualnego zadwiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowaznego zaswiadczenia wiasciwego organu
sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo innego dokumentu potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoino$ci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoSci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu (jesli dotyczy);

+ oferta (ztozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego Zapytania ofertowego) oraz wszystkie
Zataczniki do niniejszego Zapytania ofertowego nie zostaty w petni podpisane przez Wykonawce lub inng
osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy;

* potwierdzenie przelewu — wadium;

f. jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco niskie
ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. réznig si¢ o wigcej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy zlozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
Za rbwnoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest takze nieztozenie wyjasnien
lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

3. Oferty odrzucone nie bedg oceniane i nie beda brane pod uwage przy ocenianiu innych ofert.

4. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzjg ostateczna.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

Ocenie punktowej w ramach kryteribw oceny ofert zostang poddane wytacznie oferty spetniajgce wymagania
formalne, {j. oferty nieodrzucone oraz oferty Wykonawcow niewykluczonych z udziatu w postepowaniu.

Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujace kryteria:
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Krvterium Liczba punktow
Y mozliwa do uzyskania (waga)
Cena (C) 40
Doswiadczenie zawodowe osoby/osob wyznaczonych do
realizacji zamoéwienia w danej dziedzinie/ zawodzie/ pracy z 30
grupg docelowg (D)
Gotowos¢ do realizacii ustugi (G) 20
Aspekty spoteczne (A) 10
Suma 100

1.

Cena (C) - waga 40% (maksymalnie 40 punktow)

Cene brutto za wykonanie catosci zaméwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadno$cig do dwéch
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowa¢ catkowity koszt realizacji zamdwienia objetego
zapytaniem ofertowym oraz wymagan posrednika pracy, dojazdu do miejsca realizacji zajec,
ewentualnego noclegu, itp.

Zamawiajacy wymaga podania w ofercie zaréwno tacznej ceny brutto za wykonanie catego przedmiotu
zamdwienia, jak i jednostkowej ceny brutto za 1 godzine zegarowg ustug. Jednostkowe ceny brutto za
1 godzine zegarowa ustug podawane sg na wypadek zmniejszenia lub zwigkszenia wartosci zamoéwienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C =(Cmin: C0) x 40

gdzie:

C - liczba punkéw przyznana danej ofercie,
Cmin - najnizsza cena spos$rdd waznych ofert,
CO - cena badane;j oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do wskazanego Wykonawcy.
Warto$¢ ,C — liczba punktéw przyznana danej ofercie” bedzie przypisana bezposrednio do wskazanego
Wykonawcy/oséb wyznaczonych do realizacji ustugi.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktow decyduije nizsza
cena, a jesli réwniez cena najkorzystniejszych ofert jest jednakowa, Zamawiajacy moze przeprowadzié
Z nimi negocjacje.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote zarezerwowang przez Zamawiajacego
na realizacje zamowienia (budzet projektu), Zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z Wykonawca, ktory
ztozyt takg najkorzystniejszq oferte, w zakresie ceny lub moze uniewazni¢ postepowanie w trybie zasady
konkurencyjnosci.

Doswiadczenie zawodowe osoby/os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia w danej
dziedzinie (D) - waga 30% (maksymalnie 30 punktow).

Przez ,Doswiadczenie zawodowe osoby/osob wyznaczonych do realizacji zamoéwienia w danej dziedzinie”
rozumie sie miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na
stosunek prawny, w ramach ktorego obowigzki te byty wykonywane) przez wskazang przez Wykonawce
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osobe/osoby w obszarze tematycznym tozsamym z przedmiotem zamdwienia. Przez zaangazowanie
w danym miesigcu rozumie sie wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkow zawodowych
w zakresie prowadzenia wsparcia zgodnego z przedmiotem zamowienia lub tozsamego Przez
doswiadczenie w obszarze merytorycznym objetym niniejszym zamoéwieniem Zamawiajacy rozumie
wykonywanie ustug wprost objetych niniejszym zamoéwieniem lub ustug tozsamych.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego oraz dokumenty osoby/osdb merytorycznie realizujgcych zamowienie: referencje/
zaSwiadczenia / umowy/ inne rownowazne.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatacznika nr 2 w sposob umozliwiajacy jednoznaczng
ocene spetnienia warunkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym (m.in. czas realizacji wsparcia oraz
nazwa ustugi badz jej opis muszg jednoznacznie wskazywac na tozsamos¢ lub réwnowaznos$¢' do
tematyki ustugi, na ktorg sktadana jest oferta. W innym przypadku informacje niekompletne lub sprzeczne
z wymogami kryterium oceny nie bedg wliczane do punktacji), do punktacji wliczone bedzie tylko
doswiadczenie potwierdzone referencjami/ innymi dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
ustug — zgodnie z zapisami Zapytania ofertowego.

Punkty przyznawane w ramach kryterium bedg liczone w przypadku, gdy Wykonawca jest lub dysponuje

osobg lub osobami posiadajacymi do$wiadczenie polegajace na:

a) posiadaniu minimum od 25 do 30 miesiecy do$wiadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia
zgodnego z przedmiotem zamowienia lub tozsamego — 5 pkt;

b) posiadaniu od 31 do 35 miesigecy do$wiadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia zgodnego
z przedmiotem zamowienia lub tozsamego — 15 pkt;

c) posiadaniuod 36 i wiecej miesiecy do$wiadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia zgodnego
z przedmiotem zamowienia lub tozsamego — 30 pkt.

Zamawiajacy bedzie ocenia¢ powyzsze informacje na podstawie danych zawartych w zataczniku nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Uwaga - dodatkowe punkty bedg przyznawane tylko Wykonawcom bedacymi lub dysponujgcymi
osoba/osobami posiadajaca doswiadczenie na poziomie co najmniej 25 miesiecy do$wiadczenia
zawodowego w prowadzeniu wsparcia zgodnego z przedmiotem zamowienia lub tozsamego.

W przypadku wskazania do wykonania ustugi wiecej niz jedng osobe niniejsze kryterium bedzie liczone
w stosunku do osoby z najmniejszym do$wiadczeniem — na podstawie Zatgcznika nr 2.

3. Gotowos¢ do realizacji ustugi (G) — waga 20% (maksymalnie 20 punktéw)

Kryterium Gotowos$¢ do realizacji ustugi oznacza, okres liczony w dniach roboczych, pomiedzy dniem
przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do rozpoczecia realizaci
przedmiotu zamdwienia (fj. do realizacji wsparcia dla danej osoby/osdb), a dniem rozpoczecia jego
realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszych zaje¢ dla danej osoby/osdb), przy czym okres ten nie moze
by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych).

' Poprzez rownowazne rozumie sie ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do ustugi podstawowej. Z opisu
ustugi musi jednoznacznie wynika¢ réwnowazno$é.
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Punkty przyznawane bedg liczone wedtug nastepujacej metodologii - gotowos¢ do rozpoczecia realizacii
zamdwienia w ciggu:

a) 1 dnia roboczego od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 20 pkt,

b) 2 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 15 pkt,

c) 3-6 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 10 pkt,

d) 7-9 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 5 pkt,

e) 10 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 2 pkt,
f) powyzej 10 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 0 pkt.

Ofertg najkorzystniejszq bedzie oferta zawierajaca najkrotszy okres (liczony w dniach roboczych)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacii
przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze
w ofercie okres 10 dni roboczych, to Zamawiajacy bedzie uprawniony dla kazdej osoby/oséb wskazaé
Wykonawcy dzien pierwszych zaje¢ dla danej osoby/osob najpdzniej na 10 dni roboczych przed tym
dniem).

Zamawiajacy informuje, ze najdituzszy dopuszczalny okres gotowosci do realizacji ustugi to 10 dni
roboczych. W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuije sie, ze oferuje wykonanie
zamowienia w najdtuzszym dopuszczalnym terminie — 10 dni roboczych.

W ramach kryterium ,Gotowo$¢ do realizacji ustugi” przyznane zostang punkty w skali od 0 do 20, na
podstawie danych zawartych w zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Aspekty spoteczne (A) - waga 10% (maksymalnie 10 punktow)

Przez kryterium Aspekty spoteczne Zamawiajacy rozumie skierowanie do realizacji zaméwienia (tzn. do
przeprowadzenia jako Posrednik pracy Indywidualnego poradnictwa zawodowego) co najmniej jednego
Posrednika pracy nalezacego do kategorii os6b, o ktorych mowa w art. 94 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamdwien publicznych tj. z jednej z ponizszych kategorii:

1) 0sdb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44, 858, 1089 i 1165),

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 475, 742, 858, 863 i 1089),

3) o0s6b poszukujacych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy,

4) os6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2024 r. poz. 177, 742, 743 i 858),

5) 0sob, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca, o ktdrych
mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1504 oraz z 2024 r. poz. 854),

6) osob do 30. roku zycia oraz po ukoriczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujace;
pracy, bez zatrudnienia,

7) os6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegoinosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 .
0 mniejszo$ciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

Zatrudnienie powinno obejmowac okres realizacji zaméwienia. Zatrudniana osoba powinna zostaé
zatrudniona najpdzniej do dnia zawarcia umowy na realizacje zamdwienia. Wymiar czasu pracy powinien
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by¢ odpowiedni do zakresu powierzonych obowigzkéw. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwosé
wyznaczenia do realizacji zamdéwienia 0séb zatrudnionych u Wykonawcy w dniu zawarcia umowy dot.
realizacji zamdwienia, posiadajacych status oséb wskazanych powyzej (nie dotyczy przypadku
zatrudnienia osoby bezrobotnej, poszukujacej pracy —w tym przypadku wymagane jest zatrudnienie nowej
osoby).

Jezeli Wykonawca zatrudnia jedng osobe nalezacg do ww. katalogu przy realizacji zamowienia,
w przypadku rozwigzania stosunku pracy/ umowy cywilnoprawnej przez te osobe lub przez Wykonawce
przed zakonczeniem okresu obowigzywania umowy dot. realizacji zamoéwienia, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce niezwlocznie innej osoby nalezacej do katalogu oséb
wskazanych powyze;.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia osoby sposrod ww. katalogu oséb na podstawie umowy
cywilnoprawne;.

Wykonawca musi dysponowa¢ dokumentami potwierdzajacymi przynaleznos¢ zatrudnionej osoby do min.
jednej z wyzej wymienionych grup. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli dokumentéw i stanu
faktycznego potwierdzajacych realizacje zadeklarowanego obowigzku zatrudnieniowego przez caty okres
realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca zobowigzuje sie na kazde zadanie Zamawiajacego
przedstawi¢ niezbedne dowody potwierdzajace spetnianie ww. obowigzku w trakcie realizacji przedmiotu
zamdwienia.

Punkty przyznawane w ramach kryterium bedg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, ..

a) Wykonawca jest lub skieruje do realizacji zamoéwienia co najmniej jednego Posrednika pracy
nalezacego do kategorii 0s6b, o ktdrych mowa powyzej — 10 pkt;

b) Wykonawca nie jest lub nie skieruje do realizacji zamdwienia Posrednika pracy nalezacego do kategorii
0s06b, o ktorych mowa powyzej — 0 pkt.

Uwaga: spetnienie niniejszego kryterium Aspekty spoteczne bedzie weryfikowane na etapie oceny ofert
na podstawie wypetnionego Zatacznika nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz przedtozenia przez
Wykonawce stosownych dokumentéw, w szczegolnoSci umoéw, zaswiadczen, decyzji itp.
potwierdzajacych czy co najmniej jeden doradca zawodowy ze wskazanych oséb do realizacji przedmiotu
zamowienia nalezy do katalogu 0séb, o ktérych mowa powyzej.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktéw uzyskanych przez Wykonawce
stanowigca sume punktow otrzymanych z poszczegoinych kryteriow. Maksymalna liczba mozliwych do

przyznania punktow facznie w ramach w/w kryteriow moze wynie$¢ 100 pkt.

Opis sposobu wyliczenia oceny koncowej:

OK=C+D+G+A
gdzie:

OK (ocena koricowa) — suma punktow przyznanych w poszczegolnych kryteriach,

C - liczba punkoéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Cena”,

D - liczba punktéw przyznanych osobie wyznaczonej do realizacji zaméwienia za kryterium
,Do$wiadczenie zawodowe 0soby/os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia w danej dziedzinie”,
G - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Gotowos$¢ do realizacji ustugi”,

A - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Aspekty spoteczne”.
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X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w Zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na

wzorze oferty dotaczonym do niniejszego Zapytania ofertowego (Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania).

2. Wykonawca ma obowigzek dotgczenia do oferty:

a) niezbednych Zatacznikéw stanowigcych integralng czes¢ Zapytania ofertowego;

b) petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujacych uprawnienie do reprezentaciji Wykonawcy
(jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do reprezentaciji nie wynika
z CEIDG lub Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji lub dekretu powotujacego) (jesli
dotyczy);

c) dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu;

d) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zadwiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa (jesli dotyczy);

e) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zadwiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
z nalezno$ciami wobec Skarbu Paristwa (jedli dotyczy);

f) aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ) (jesli dotyczy).

3. UWAGA! Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania ofert ani zatacznikdw po uptywie
terminu sktadania ofert. Ocenie podlegac beda wytacznie dokumenty przedtozone do uptywu terminu sktadania
ofert — z zastrzezeniem procedury weryfikacji razaco niskiej ceny.

4. Oferta oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ sporzadzone:

a) w formie zdjecia/zdje¢ lub skanu/skanéw pisemnie podpisanych dokumentéw zapisanego/zapisanych
w formacie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF);

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF) podpisanego/podpisanych podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym.

5. Oferty moga by¢ sktadane wytacznie droga elektroniczng za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

6. Termin ztoZenia oferty: do godz. 23:59:59 dnia 18.12.2025 r. O terminie ztozenia oferty decyduje data ztozenia

oferty za po$rednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci.

7. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogloszenie Zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami oraz przekazywanie dokumentow
i owiadczen odbywa sie za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na niewystgpowanie w niniejszym
postepowaniu okoliczno$ci opisanych w sekcji 3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy nie przewiduje
z powodu w/w okolicznosci odstapienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu poprzedzajacym
(1. nie przewiduje odstapienie od komunikaciji za pomoca serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https:/Ibazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstapienie od komunikacji okre$lonej w zdaniach
poprzedzajacych jest dopuszczalne wytacznie w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu
komunikacji za pomocg serwisu Baza. W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym wykorzystany zostanie
sposdéb umozliwiajacy udokumentowanie prowadzonej komunikacji.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania

przyczyny.
3. W przypadku wyboru Wykonawcy i podpisania umowy na realizacje zamdwienia nie jest mozliwe dokonywanie

istotnych zmian postanowient zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, chyba ze:
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a) zmiany zostaty przewidziane w Zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowieri umownych, ktére
okre$lajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamédwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaly spetnione tacznie nastepujace
warunki:

i) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczacych zamiennos$ci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych
w ramach zamédwienia podstawowego,

ii) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztdéw dla
Zamawiajacego,

iii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

C) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdélnego charakteru umowy i zostaty spetione tacznie nastepujace warunki:

i) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg
starannoscia, nie mogt przewidzie¢,
i) warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

d) Wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:

i) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia, potaczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzaciji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, 0 ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg,
innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

ii) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow
- w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez
zmiany warunkéw realizacji zamdwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnodci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany ogoinego charakteru umowy, a taczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz 5 382

000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednocze$nie jest
mniejsza od 10% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamoéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia si¢ w sposob

istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegélno$ci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktore gdyby zostaty

zastosowane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to wzigliby w nim udziat lub mogliby wzia¢ udziat inni
wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzysé
wykonawcy, w sposob nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres
$wiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit

zamdwienia, nowym wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwracania sie przez Wykonawcow do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci

Zapytania ofertowego w trakcie jego publikacji. Zamawiajacy udzieli wyjadnien niezwlocznie (z zachowaniem

wymaganego trybu komunikacji za pomoca serwisu Baza Konkurencyjnosci).

6. Ptatno$ci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawcg bedg dokonywane po kazdorazowym

przekazaniu oryginatbw dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi zgodnie z Opisem przedmiotu

zamowienia.

7. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ostatecznego

terminu sktadania ofert.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym lub bedzie sie uchyla¢

od jej zawarcia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spo$rdd pozostatych ofert.

9. W przypadku watpliwo$ci dotyczacych przekazanej oferty, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zwrocenia sie do

Wykonawcy z prosbg o wyjasnienie tresci ztozonych dokumentow.
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10. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca, ktdry sktada oferte akceptuje, ze w Umowie bedg znajdowaty sie m.in.
postanowienia przewidujace:

1) mozliwos¢ bez kosztowego odwotania przez Zamawiajgcego zaplanowanych na dany dzien zaje¢
— w terminie nie dluzszym niz zadeklarowane przez Wykonawce w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego przed rozpoczeciem zaplanowanych na dany dzien zaje¢;

2) uprawnienie Zamawiajacego do przekazania Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu
zambwienia z wyprzedzeniem nie dtuzszym niz zadeklarowane przez Wykonawce w Zataczniku nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego przed dniem rozpoczecia jego realizaci;

3) kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, naleznego za zrealizowane
ustugi, w przypadku skierowania do realizacji zaméwienia osob niespetniajgcych wymogdw wyksztatcenia
i/lub doswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym;

4) kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku nie wykonywania
przez Wykonawce zamoéwienia w sposob zgodny z postanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej
starannosci, w szczegolnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych
podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika/czki Projektu, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdéznien w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie lub skracaniu
zajet, za kazdy przypadek naruszenia;

5) kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku zadeklarowania
spetnienia kryterium oceny ofert Aspekty spoteczne i nie zrealizowania tego obowigzku w trakcie realizacji
zamowienia;

6) kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym (pkt. IV ust. 4), w wysoko$ci 100% tacznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy przystugujacego za ustugi niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek;

7) kare umowng za odstapienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub w przypadku
odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajacego, a takze za
rozwigzanie Umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci
30% wynagrodzenia brutto Wykonawcy za ustugi, ktore nie zostaty zrealizowane;

8) mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wysoko$C kar umownych,
na zasadach ogélnych (odszkodowanie uzupetniajace);

9) mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez
Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym, m.in.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek niezgodnego z umowg uchybienia, zmiany,
opoznienia, skracania zajeC i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajacego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego
zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

b) uznania badz kwestionowania przez Instytucje Po$redniczaca poszczegéinych wydatkéw zwigzanych
z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich cze$ci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy
w trakcie realizacji przedmiotu Umowy,

c) skierowania do realizacji zamodwienia osoby/oséb niespetiajacych wymogéw wyksztatcenia
i/lub doSwiadczenia, o ktdrych mowa niniejszym Zapytaniu ofertowym.
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Zatgcznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatgcznik nr 5
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Formularz Oferty

Wykaz do$wiadczenia zawodowego

Oswiadczenie Wykonawcy dot. czasu gotowosci do realizaciji ustugi

Oswiadczenie Wykonawcy dot. aspektow spotecznych

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z otrzymania wsparcia wynikajacego
z natozonych sankcji zwigzanych z przeciwdziataniem wspierania agres;ji

Klauzula informacyjna

Oswiadczenie Wykonawcy



